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I. Обuцие полоrliеция

l. l. Настоящее Полотсение о структурном подразлеJlении (отлеllении)
областного бюдлtетного лрофессиоtl:шьного образовательного учрсr{llения(КурскиЙ педагогическиЙ колпедж)) (далее по reкcTy - Колледж)
разработано в соответствии с:

- Федераltьным закоttоtчI Российской Федерации от 29.12, l2 N9 27З-ФЗ
<Об образовании в Российской ФедсраIIии);

- Приказом Миttпросвсщения России о.г 21.08.2022 М762 (Об
уrверждении Порялка оргаIIизalции и осуществления об1l.tзовзтсльноti
деятельнос,ги по обра:зовательны]\{ IlрограNlмаNl средllего профессиоlrа;rьного
образования>>

|.2. Руководствtl структурным rrодразделсние]\l осущссl.вJlяет
завсдуlощий структурныN1 IlодраздсJIением, llазначенныI:i лиреltl.ороN,t
Ксlлледlка из числа работниtttlв, имеtощих высIuее пелаl.оl.ическое
образоваttие.

1.З. Заведующий несёт ответствснность за работу на cTpyK,typHONl
подразделении (отделении) областного бюдrкетного профессионального
образrrватсльного учрежllеllия (КурскиIi педагогический коллсдж)
отчитывается перед директором или заместителем директора по учебной
работе.

II. Щеllь деятельtrосt u

2.1, Обеспечение осущсствления образовательной деятсльности по
реаJIи:]уеN{ь]]\,1 основllым ttрофессиональным образоватс.льныN{ пl]ограмý,lаN{
Коллелrttа.

2.2. Обсспечелrие качественной подготовки кв;tли{lичирtlваllttых
сtlециалис,Iов срелItего звена к профессиоllальной
соо,lL]етствии с требованияпlи Федеральных

/lеятельносl,и в
госу.l{арственных

образова,rельных с,гаttдартов СПО.

III. основtIые задачIr cTpyKTypHolo подразделсIIия (отделспия СПо)

3,1. Обеспеченис осуществ]Iения образовате:tьной дсrfгелыIости
про(lессиона.ltьгtt,lх образовательных г]рограмм (лалее Опоп) среднсго
лроrIrс.сионr tbH.l, о обра r,овlttt,.tя.

3.2. Осуtrlествление коIlтроля качества выполнения требований ФГОС
СПО: организация ,гекущсго коttтроля ус[еваеNlости и rIpolterK5 точttой
аттес,tации cl,ylteltToB.

3,3. Совершенс,r,вование соllержания образовательных услу1 на tlснове
компетен,Illостноt,о подхода в соответствии с теIlденцияNIи развития запросов
рь]нка,грула.

З.4. Ilостояttllое совершенствоваIlие норма.гиt]llой локуIчtеIIтации,
регпаi\,1еIIтируюIцей образовательную деятельность.



З.5. Обеспечеttие отчёl,ности о деятельности Отдсления.
З.6. Организация связи с ]]ьlлускниками) участис в трудоустройстве

выIIускников в образователыtые учрсждеIIия Курской об'ltасти,

IV. обязанrrос,гrr

На заведу]ощего отдслениеN{ возлагаIотся следующие обязанности:
4. l .Оргаtлизаtlttоttная работа.
- Составлсние годового пJIана работы Отдсления.
- Оtlеративное довсдение до свсдения педагогического ltо.]ulскIива и

обучаlощихся Отделения инструктивllых докумеllтовr lIриказов и
распоряжений админцстрsции, решений CoBe,ta Колледжа.

-обеспе.rение своевреN{еIIного составления учётно-о,r чётttоЙ
доку]vеtIтации Отделения (ежел,rесячной, семестровой, годовой).

- Организация проведения собраний в группах по итогап,I семсстра.
- С)ргаrнизация и rrроведеltие родитеJIьских собраний и индивидуlJlьilоil

рабоtы t ролиtс,tя\,tи с lуд,.н IoB,
- Решение вопросов о допуске

аттестации.
обу.tаюtllихся к ttролtелtуто.tllой

- Раrзмеttlеttие и обltовление иrtфорлlации о llсятельнос,I.и Отделсния на
информационtrых стенлах и официалыrолl сайте Колледжа.

отдсJlеllии,

4.2.Учебная работа.
- Организация и непосредственное руководство учебной работой на

- Оргаttlизация Учёта успеtsаеNlости и посещаемости студентоts.
- Организация своеtsреNlенного иttс|орпtироваttия роди'tелей (закоttltых

представителей) обучающихся об их успеваемости, лосещаемости.
- Осуществление контроля прохождения производственной лрактики

студентами Отделения совместно с руководителем практики.
- Подготовка к промежуточной аттестации и анализ её результатов.
-посещение теоретических и практических занятий,

дифференцированных зачёrов, экзаменов согласно графику
внутритехникумовского контроля.

- Организация заполнсния Журналов учебrlьв зачятий.
- Организация работы малого педагогического совета Отдеltения.
- Организациrr работы trcl ликвидации пробелов зrrаItий и уýIеIIий у

студеIlтов.
- Организация допуска студентов к промея(уточной аттес,tации,

контроль хода промеrrtуточной атrестации.
- Организация и контроль сроков пиквидации акалемических

задолженностей По результатам сдачи лромежуточной аттестации.
4.3. Воспитательная работа
- Контроль за соблюдением студентами Отделения правил вкутреннего

распорядка,
- Коор2lиначия работы старост групп.



- Участие в организации и проведении торжественных мероприятий
для выпускников.

- Учас,t,ие в профориснтационной рабо,ге, дне открытых дверей в
колледтtе и организация встреч студентов Отделения с ]]ылускниками,

V. Права

Заведlrощий отделением имеет право:
- Посещать все учебные, практические занятия и виды практик.
- Требовать от классных руководителей своевременной сдачи

ус,гаlIовленных форм отчётнос,ги
- Y.lacTBoBal,b во вссх формах кон,tроля учебных :заttятий,
- ПринилlатЬ участие ]:t совершенс,I.воа Iии образоватсльнои

леятсльности Ко.tt.rrедrка.

vI. Взаrrрrоотrlошенlrrt

6,J. Отделсние в гIpollecce работы взttил,tодействует с учебrtой .tас,rыо,
метолическиN,I кабиlIето]v и llредNlстно-цикJlоl}ыN,lи комиссиями tlo tsолросаl\1
повыII1еIlия качес,гва обра,зоваtttия.

6.2. Отделение взаимодействует с бухгалтерией Колледrка по BollpocaM
вь]пла1, государс,l,tsеllllых акtlдемических стипендий, выплат социалыlого и
с,tиtr{улируlощего хараl(тера,

6,3. О,rделение взаи\,1о/Iействует с заведуtощей прак.r.икой по BOrrpocзr\1

расllределсния студснтов на пракIику.

YII. Щокументация

- План работы структурного подршделения (отделения) на учебный
год, составпенный на основаrrии годового плана Колледжа.

- Учебные планы по специальности.
- 1'рафики учебного лроцесса по группа\,1.
- Журналы учебных занятий.
- РасписаIlие экзаN{еIIов проNjежуто.Iпоli t.r государствсttttой сттес глtlttи,
- О'[чёты классных руководитслей ло успсt]i]емOсти и llосещаемос.tи

студентов по груIlпам за сел,lестр.
- Семсстровые и гOдовь]с tsедоi\,1ости учё.га успевасN{ости.
- Зачётные книжки студентоtз Колледжа.
- lIоiчIснклатура лел струк,]урttOго подразлелеIlия (отлелеttия),


